ROMANIA
JUDETUL DIMBOVITA
PRIMARUL COMUNEI CREVEDIA
SOSEAUA BUCURESTI-TARGOVISTE, 167
Tel/Fax: 0245-241840

Email: primarie@primariacrevedia.ro

Web: www. Erimariacrevedia. ro
DISPOZITIA
Nr. /30.05.2019

PRIVIND CONSTITUIREA COMISIILOR SI STABILIREA MASURILOR NECESARE
PENTRU CONCURSUL DE RECRUTARE A FUNCTIEI PUBLICE DE IN SPECTOR CLASA 1,

GRAD PROFESIONAL SUPERIOR, IN CADRUL BIROULUI FINANCIAR-CONTABIL

Primarul comunei Crevedia, judetul Déambovita, Petre F lorin,
Aviand in vedere:

Instiintarea nr.6271/20.05.2019 inaintata la Agentia Nationala a Functionarilor Publici;

Prevederile art. 58 alin. (2) lit b din Legea nr. 188/1999 - privind Statutul functionarilor

publici, republicata, cu modificarile si completarile ulterioare;

v’ Dispozitiile art. 25 din HGR nr. 6] 172008 pentru aprobarea Normelor privind organizarea si
dezvoltarea carierei functionarilor publici, cu modificarile si completarile ulterioare;

v' Adresa nr. 24074/2019 inaintata de catre Agentia Nationala a Functionarilor Publici,

inregistrata in cadrul Primariei Crevedia sub nr. 685 1/30.05.2019;

< &

In temeiul art. 68 si art. 115 alin, (1) lit. “a” din Legea nr. 215/2001 privind
administratia publica locala, republicatd, cu modificirile si completdrile ulterioare:

DISPUNE:

Art. 1. - In vederea organizarii si desfasurarii concursului de recrutare a functiei
publice de executie de Inspector, clasa 1, grad profesional Superior, in cadrul Biroului Financiar-
contabil, se stabilesc urmatoarele:

Probele stabilite pentru concurs:
- Selectia dosarelor;
- Proba scrisa;
- Interviu;
Conditii de desfiisurare a concursului, termene:
Proba scrisd: 01.07.2019, ora 10,00 la sediul Primiriei Crevedia;
Interviul: 03.07.2019, ora 10,00 la sediul Primiriei Crevedia;
Conditiile generale, sunt cele prevazute de art. 54 din Legea nr. 188/1999 (r2y:
a) are cetitenia romani si domiciliul in Romania;
b) cunoaste limba roméana, scris si vorbit;
¢) are vérsta de minimum 18 ani impliniti;
d) are capacitate deplini de exercitiu;
€) are o stare de sanétate corespunzatoare functiei publice pentru care candideaza, atestatii pe
bazi de examen medical de specialitate;
f) indeplineste conditiile de studii prevézute de lege pentru functia publica;
g) indeplineste conditiile specifice pentru ocuparea functiei publice;
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h) nu a fost condamnatéa pentru sivarsirea unei infractiuni contra umanitatii, contra statului sau
contra autoritdtii, infractiuni de coruptie si de serviciu, infractiuni care impiedicd infaptuirea
justitiei, infractiuni de fals ori a unei infractiuni savargite cu intentie care ar face-o incompatibila
cu exercitarea functiei publice;

i) nu a fost destituitd dintr-o functie publica sau nu i-a incetat contractul individual de munca
pentru motive disciplinare in ultimii 7 ani;

j) nu a desfagurat activitate de politie politica, astfel cum este definitd prin lege.

Conditiile specifice prevazute in fisa postului:

_ studii universitare de licentd absolvite cu diploma, respectiv studii superioare de lungd durata,
absolvite cu diploma de licenta sau echivalentd, in domeniul economic;

- vechimea in specialitatea studiilor, potrivit art. 57 din Legea nr. 188/1999 (r 2) — minim 7 ani
in specialitatea studiilor;

- alte specializiri, abilitéti si competente: Cunostinte calculator nivel mediu (Word, excel);

Art. 2. - Se constituie Comisia de concurs si Comisia de solutionare a contestatiilor,
dupa cum urmeaza:
1. Comisia pentru concurs:

Nr. crt. | Nume si prenume Functia publicé Functia in cadrul comisiei
1 Niculescu Mihaela - | Consilier presedinte si responsabil de
Reprezentant ANFP procedurd
2 Costea George Citalin Consilier membru
3 Ganea Mihaela Inspector membru
| Jalbd Elena Veronica Referent secretar

1I. Comisia pentru solutionarea contestatiilor:

Nr. crt. | Nume si prenume Functia publica Functia in cadrul comisiei |
1 Neacsu Gheorghe - | Auditor presedinte
Reprezentant ANFP
2 Bulgaru Laura Andreea Inspector membru
3 Dobre [oana Consilier membru
Jalba Elena Veronica Referent secretar

Bibliografia de concurs:

a. Constitutia Romaniei;

b. Legea nr. 188/1999, 12, privind  Statutul functionarilor publici, cu completarile si
modificarile ulterioare;

c. Legea nr. 7/2004 privind Codul de conduita a functionarilor publici;

d. Legea administratiei publice locale, nr. 215/2001, republicata, cu modificarile si
completarile ulterioare;

e. Legea contabilitatii, nr. 82/1991, republicatd, cu modificarile si completérile ulterioare;

f Hotararea Guvernului nr.1860/2006 privind drepturile si obligatiile personalului autoritétilor
si institutiilor publice pe perioada delegrii si detagdrii in alta localitate, precum si in cadrul
localitatii, in interesul serviciului, cu modificarile si completarile ulterioare;

g. Ordinul nr. 1792/2002 pentru aprobarea Normelor metodologice privind angajarea,
lichidarea, ordonantarea si plata cheltuielilor institutiilor publice, precum si organizarea,
evidenta si raportarea angajamentelor bugetare si legale, cu modificarile si completarile
ulterioare;

h. Legea nr. 500/2002 privind finantele publice, cu modificarile si completdrile ulterioare;
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Legea nr. 273/2006 privind finantele publice locale, cy modificarile si completirile
ulterioare;

Ordonanta Guvernuluj nr. 119/1999 privind controlu] intern si controlyl financiar preventiv,
republicatd, cu modificirile si completirile ulterioare;

Ordinul nr. 923/2014 pentru aprobarea Normelor metodologice generale referitoare la
exercitarea controlului financiar preventiv si a Coduluj specific de norme profesionale
pentru  persoanele care desfisoard activitatea de control financiar preventiy propriu,
republicat, cu modificirile si completirile ulterioare;

Legea nr. 227/2015 privind Codul F iscal, cu modificirile si completirile ulterioare;

- Hotérarea Guvernuluj nr. 172016 pentru aprobarea Normelor metodologice de aplicare a

Legii nr. 227/2015 privind Codul Fiscal, cu modificirile si completirile ulterioare;

Legea nr. 207/2015 privind Codul de Procedurs Fiscald, cu modificirile i completirile
ulterioare;

Ordinul nr. 2861/2009 pentru  aprobarea Normelor privind organizarea si efectuarea
inventarierii elementelor de natura activelor, datoriilor si capitalurilor proprii;

Legea nr. 22/1969 privind angajarea gestionarilor, constituirea de garantii si raspunderea in
legatura cu gestionarea bunurilor “organizatiilor socialiste”= ‘agenti economici, autoritati
sau institutii publice cu modificarile si completarile ulterioare”,

Ordonanta Guvernuluj nr. 81/2003 privind reevaluarea si amortizarea activelor fixe aflate in
patrimoniul institutiilor publice.

ATRIBUTII PREVAZUTE N FISA POSTUL U]

~

I. Inregistreazi obiectee de inventar, mijloacele fixe, fine evidenta precum si orice
operatiune referitoare |a inventariere, atit pentru bunurile din domenjuy] public cat si
pentru domeniul privat, potrivit normelor legale in vigoare.

2. fntocmes;,te, verificd, semneazi i raspunde de documentele provenite din birou]
contabilitate, taxe gi impozite locale si achizitii publice. Asigurd intocmirea, circulagia si
pastrarea documentelor compartimentului contabiljtate, Réspunde de formares si
pastrarea dosarelor ce cuprind acte specifice si are obligatia de predare anuali a
dosarelor citre persoana care raspunde de arhiva, conform nomenclatorului aprobat,
intocmind procese-verbale potrivit Legii arhivelor nationale;

3. Rispunde de inregistrarea la termen i cu respectarea conditiilor legale a tuturor
bunurilor ce intri in gestiune, tine evidenta patrimoniuluj. Organizeaza, participi la
operatiunile de inventariere anuald precum si cea periodic privind valorile materiale si
béanesti. Tine dosarele privind inventarierea anuali, Sesizeazi in scris primarul asupra
operatiunilor de inventariere si termenele legale precum $1 asupra lipsurilor rezultate din

5. Efectueazi platile cu respectarea actelor normative in vigoare. Raspunde de aplicarea
normelor privind angajarea, lichidarea, ordonantarea si plata cheltuielilor institutiilor
publice, precum si organizarea, evidenta sj raportarea angajamentelor bugetare si legale;

6. Raspunde de modul de solutionare si comunicare a petitiilor pentru activitatea biroului
financiar-contabil precum si de corespondenta birouly; contabilitate.

7. la misuri si rispunde de aplicarea prevederilor Legii nr. 273/2006 privind finantele
publice locale, cuy modificarile si completirile ulterioare, transmite informatiile prevazute
la art. 76' din acest act normativ.

8. Se ingrijeste de deschiderea finantarii lucririlor de investitii, urmareste respectarea
destinatiei fondurilor, urmareste decontarea la termen a lucrarilor realizate; Efectueazs
operatiunile de pligi, cu Iespectarea normelor legale in vigoare si cu confirmarea
efectudrii lucrérilor/serviciilor, conform legii.

Pag. 3 /4




g.

10.

Il.

12

13

14.

5.

16.

intocmeste si semneaza fisele de calcul privind modul de acordare a drepturilor de

asistentd sociala prevazute de lege;

Exercitd controlul financiar preventiv (C.F.P.) potrivit normelor legale in vigoare sl

control financiar de gestiune; Ia misuri de respectare a normelor privitoare la Auditul

Financiar, in conditiile si termenele legale.

Verifici si ia masurile necesare pentru stabilire, urmirire, incasare a taxelor si

impozitelor locale, inclusiv concesiuni, chirii, alte venituri la bugetul local, modul de

depunere si eviden{d a sumelor incasate si masurile ce necesita a fi luate, potrivit legii;

fmpreuna cu personalul biroului raspunde de activitatea Dbiroului, intocmeste

inventarierea bazei impozabile anuale;

Prezinta rapoarte de informare scrisd cu propuneri de luarea unor masuri prevazute de

lege catre Primar, Viceprimar, Consiliul local;

ntocmeste si prezinta bilanturile contabile, n conditiile si termenele legale;

indeplineste si raspunde de orice activitati referitoare la Normele de contabilitate,

finante publice locale, taxe si impozite locale si achizitii publice, prevazute de actele

normative in vigoare.

Exercita atributiile in cadrul comisiei de monitorizare, coordonare i indrumare

metodologica si a celorlalte comisii stabilite de primar, Consiliul local ori alte institutii,
otrivit legii;

Indeplineste alte atributii stabilite de Consiliul Local, primar si viceprimar, conform

legii;

Art. 3. - Prezenta dispozitie s€ comunicd Institutiei Prefectului - judetul Dambovita,

prin grija secretarului delegat al comunei Crevedia, in termen legal.

SF:‘CRETAR ELEGAT,
JALBA ELENA-#ERONICA

/
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